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ROMANIA
JUDETUL CONSTANTA ‘
COMUNA LIMANU - CONSILIUL LOCAL LIMANU

HOTARAREA Nr. 178
privind insugirea Inventarul bunurilor care alcdtuiesc domeniul public
al comunei Limanu, judetul Constanta.

Consiliul Lecal Limanu intrunit in sedinta ordinard din data de 20.10.2017 in baza
Dispozitiei primarului comunei Limanu nr. 299/13.10.2017,

Avand in vedere :
- expunerea de motive a primarului comunei Limanu, inregistrati sub nr. 14871/13.10.2
- procesul verbal privind rezuitatele inventarierii , inregistrat sub nr. 14877/13.102017;
- referatul de specialitate inregistrat sub nr.14872/13.10.2017,

- prevederile art.3, art. 18 , art. 21 alin. (2), alin. (3) din Legea nr. 213/1998 privind
bunurile proprietate publica , cu modificarile si completérile ulterioare ;

- prevederile art. 36 alin.(1) , alin.(2) lit."c” , alin. (5) lit. ,,a,, si art. 45 alin.(1) si (3) ,
art.119, art.120 , art 122 din Legea nr. 215 /2001 a administratiei publice locale , cu
modificarile si completarile ulterioare;

- H.G. nr. 548 din 8 iulie 1999 privind aprobarea Normelor tehnice pentru intocmirea
inventarului bunurilor care alcétuiesc domeniul public al comunelor, oragelor, municipiilor si
judetelor,

- Hotérérea Guvernului nr. 904/22.08.2002 privind atestarea domeniului public al
judetului Constanta , precum si al municipiilor , oragelor si comunelor din judetul Constanta

- Legea nr. 18 din 19 februarie 1991,republicats, a fondului funciar;

- avizul comisiei de specialitate din cadrul Consiliului Local Limanu ;

In temeiul art.36 alin.(1) , alin.(2) lit."c”, alin. () lit. ,,a,, si art. 45 alin.(1) si (3) , art. 115
alin.(1) lit.,,b,, din Legea nr. 215 /2001 a administratiei publice locale , cu modificirile i
completérile ulterioare,

HOTARASTE :

Art.1. Consiliul Local al comunei Limanu isi insuseste Inventarul bunurilor care
alcatuiesc domeniul public al comunei Limanu, judeful Constanta , conform Anexei nr. 1
care face parte integranta din prezenta hotaréare.

Art.2.Prevederilor prezentei hotéréri vor fi duse la indeplinire de primarul comunei
Limanu prin compartimentele de specialitate din cadrul aparatului primarului .

Art.3. Secretarul delegat al comunei Limanu va comunica prezenta hotaréare primarului
comunei Limanu , Institutiei Prefectului Judetului Constanta pentru controlul legalitatii,
Biroului Buget, Finante, Contabilitate, Investitii, Achizitii publice , Serviciului Urbanism,
Cadastru si Amenajarea teritoriului , persoanelor interesate si o va afiga in locuri publice
pentru a fi cunoscuta de cetéteni.

Art.4. Prezenta hotédrére poate fi atacatd la instanta de contencios administrativ , in
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conformitate cu prevederile Legii nr. 554/2004 a contenciosului administrativ , cu
modificdrile si completdrile ulterioare .

Prezenta hotdrare a fost adoptatd cu un numdr de 11 voturi pentru, voturi
impotriva , abtineri , dintr-un numdr de 11 consilieri prezenti la sedint3 .

Nr. 178 din 20.10.2017
Comuna Limanu

CONTRASEMNEAZA
Secretar delegat,
Nineta, Petrache
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Priméria Comunel Limanu
INTRA IRE

Nr.
2] Luna_ ) An

PROCES VERBAL PRIVIIND REZULTATELE INVENTARIERN
Anexa 1 la H.C.L Limanu ,nr....d7.8muewefeenn 220002003

Incheiat azi, 13.10.2017 cu ocazia incheierii actiunii de inventariere a patrimoniului
public si privat din cadrul UAT LIMANU

COMISIA DE INVENTARIERE
1.Ontica Ionela — administrator CONTICA TRADE EXPERT SRL
2.Sener Seividan - presedinte

3.Dragan Dan Angelica - membru

4 Macovei Dorina -membru

7..Soium Murat - memb:
COMISIA CENTRALA

)"

-

2ol

1.Petrache Antonia Lorena
m 2.Chetreanu Eva -inspecto%»\
" 3.0sman Elmaz
au stabilit conform anexelor atastate valoarea totala a patrimoniului public si privat a
UAT LIMANU

In ceea ce priveste evaluarea elementelor patrimoniale inventariare, aceasta s-a facut la nivelul

valorii actuale denumita valoare de inventar aplicandu-se Legea 82/ 1991,
normele din Regulamentul de Aplicare a Legii Contabilitatii nr. 82/ 1991,

Legii 31/ 1990 si norme privind organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului,

publicate in Ordinul 2861/2009.

A. OBIECTE INVENTAR : 303.01.00.02 A

NR.CRT|Denumire cont |Simbol cont Valoare Localitate Loc folosinta
1{Obiecte inventar |303.01.00.02A 11,015.37 |2 MAI SUBSOL
2|Obiecte inventar |303.01.00.02A 17,951.68 |2 MAI TAXE SI IMPOZITE
3|Obiecte inventar |303.01.00.02A 23,224.31 |2 MAI STARE CIVILA
4|Obiecte inventar |303.01.00.02A 14,100.31 |2 MAI REGISTRU AGRICOI
5|Obiecte inventar |303.01.00.02A 16,817.46 |2 MAI URBANISM
6|Obiecte inventar |303.01.00.02A 5,784.38 |2 MAI HOL PARTER
7|Obiecte inventar |303.01.00.02A 3,423.11 {2 MAI BUCATARIE
8]|Obiecte inventar |303.01.00.02A 13,702.25 |2 MAI SECRETAR
9|Obiecte inventar |303.01.00.02A 11,997.12 |2 MAI PRIMAR
10|Obiecte inventar |303.01.00.02A 27,118.10 |2 MAI CONTABILITATE
11]|Obiecte inventar {303.01.00.02A 16,733.84 |2 MAI VICEPRIMAR
12|Obiecte inventar [303.01.00.02A 11,667.42 |2 MAI ETAJI
13]|Obiecte inventar [303.01.00.02A 20,884.84 |2 MAI ETAJ I
TOTAL 2 MAI |303.01.00.024 194,420.19 |2 MAI
14]|Obiecte inventar [303.01.00.02A 15,656.00 |LIMANU CAMIN CULTURAL
15]{Obiecte inventar |303.01.00.02A 29,036.26 |LIMANU POLITIA LOCALA
16}Obiecte inventar |303.01.00.02A 33,143.51 |LIMANU TAXE SI IMPOZITE
17|Obiecte.inventar |303.01.00.02A 3,813.94 |LIMANU. .. STARE CIVILA.
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18]|Obiecte inventar |303.01.00.02A 4,920.39 |LIMANU ASISTENTA SOCIAL
19|Obiecte inventar |303.01.00.02A 22,510.07 |LIMANU CADASTRU/URBANISNV
20|Obiecte inventar |303.01.00.02A 7,126.53 {LIMANU SECRETARIAT
21|Obiecte inventar |303.01.00.02A - 4,259.44 |LIMANU CAMERA SERVER
22|Obiecte inventar |303.01.00.02A 4,065.31 |LIMANU PRIMAR
23|Obiecte inventar {303.01.00.02A 11,279.55 |LIMANU HOL

TOTAL LIMANU |303.01.00.02A 135,811.00

TOTAL LIMANU |303.01.00.02A 330,231.19

B. ECHIPAMENTE TEHNOLOGICE ,MOBILIR,APARATURA BIROTICA .

NR.CRT.|Denumire cont |Simbol cont Valoare Localitate Loc folosinta
1|Echipamente tehn{213.01/213.03 29,406.33|2 MAI DISPENSAR
2|Echipamente tehn(213.01/213.03 245,352.25|2 MAI TEREN
3|Echipamente tehn|213.01/213.03 68,967.92|2 MAI TAXE SI IMPOZITE
4|Echipamente tehn{213.01/213.03 98,650.12|2 MAI HOL PARTER
5|Echipamente tehn|213.01/213.03 9,392.45|2 MAI SECRETAR
6/Echipamente tehn|213.01/213.03 28,902.57|2 MAI CONTABILITATE
7|Echipamente tehn|213.01/213.03 17,639.09|2 MAI ETAJ I

TOTAL 2 MAI 498,310.73
8|Echipamente tehn|213.01/213.03 18,956.60|LIMANU POLITIA LOCALA
9|Echipamente tehnf213.01/213.03 14,939.50|LIMANU CAMIN CULTURAL
10|Echipamente tehry213.01/213.03 34,910.26|LIMANU BISERICA
11}Echipamente tehnf213.01/213.03 14,505.52|LIMANU TAXE S| IMPOZITE
12|Echipamente tehn{213.01/213.03 12,419.68|LIMANU SECRETAR
13|Echipamente tehr{213.01/213.03 39,485.00|LIMANU CAMERA SERVAR
TOTAL LIMANU 135,216.56
TOTAL 213.02/213.03 633,527.29
C. MULOACE TRANSPORT

NR.CRT.|Denumire cont  |Simbol cont Valoare Localitate Loc folosinta
1|MULOACE TRANSH 213.03 205,901.38|LIMANU GARAJ
2|MIJLOACE TRANSH 213.03 63,264.03|LIMANU POLITIA LOCALA

TOTAL MULOACE TRANSPORT 269,165.41

MUJLOACE TRANSPORT EVALUATE / DIFERENTE DIN REEVALUARE

NR CTR |Denumirea bunuriSimbol cont Valoare inventar |Valoare justa/eva|Depreciere
1|MIJLOACE TRANSH 213.03 269,164.41 231,320.00 -37844.41

TOTAL 213.03 269,164.41 231,320.00 -37844.41

Pe baza raportului de reevaluare a mijloacelor de transport s- au constatat
diferente din reevaluare si anume depreciere in valoare de 37.844,41.
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D. DOMENIU PUBLIC - TERENURI ,AMENAJARI DE TERENURI,CLADIRI

PATRIMONIU PU

VALOARE INVENTAHVALOARE JUSTA

DIF.REEVALUARE

LIMANU 62,883,685.53 55,917,722.29 (6,965,963.24)
2 MAI 66,025,563.75 72,825,418.74 6,799,854.99
VAMA VECHE 35,709,259.35 24,046,159.90 | (11,663,099.45)
HAGIEN! 3,031,452.68 3,070,843.12 39,390.44
TOTAL GENERAL 167,649,961.31 | 155,860,144.05 | (11,789,817.26)
E.DOMENIU PRIVAT - TERENURI ,AMENAJARI DE TERENURI,CLADIRI
PATRIMONIU PRIVVALOARE INVENTAHVALOARE JUSTA  |DIF.REEVALUARE
LIMANU 40,386,730.87 30,018,164.19 | (10,368,566.68)
2 MAI 23,461,499.69 20,449,740.24 | (3,011,759.45)
VAMA VECHE 20,517,744.22 14,772,233.58 | (5,745,510.64)
HAGIENI 316,742.18 954,924.66 638,182.48
TOTAL 84,682,716.96 66,195,062.67 | (18,487,654.29)
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INVENTARIEREA PATRIMONIULUI
1. SCOP

Procedura este elaborata in scopul prezentirii regulilor minime privind
modul de organizare si efectuare a inventarierii elementelor de activ gi pasiv,
pentru asigurarea unui echilibru intre sarcini, competente si responsabilitati
gi pentru mentinerea unor riscuri acceptabile ale actiunii de inventariere.

2. DOMENIUL DE APLICARE
Prezenta procedura se aplica in cadrul UAT COMUNA LIMANU de ciatre

personalul din Compartimentul financiar-contabilitate gi Comisiile de
inventariere, numite prin dispozitie a Primarului.

PROCEDURA OPERATIONALA

INVENTARIEREA PATRIMONIULUI

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

» Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea gi

efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor gi
capitalurilor proprii.

 Legea nr. 82/1991 Legea contabilititii, republicata (r4), cu modificéarile gi
completérile ulterioare.

 Ordinul nr. 3471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
reevaluarea gi amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul

institutiilor publice.

¢ OMFP nr. 3512/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice de intocmire

si utilizare a registrelor gi formularelor comune pe economie, privind
activitatea financiara gi contabila.

* OMFP nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea gi conducerea contabilitatii institutiilor publice, planul de conturi

pentru institutii publice gi a instructiunilor de aplicare a acestuia, cu

 modificérile i completarile ulterioare.

* H.G. nr. 1.031/1999 pentru aprobarea Normelor metodologice privind



inregistrarea in contabilitate a bunurilor care alcituiesc domeniul public al
statului gi al unitatilor administrativ-teritoriale.

« LEGE nr. 213/1998 privind proprietatea publica si regimul juridic al
acesteia, cu modificarile si completarile ulterioare.

¢ 0.G. nr. 81/2003 privind reevaluarea gi amortizarea activelor fixe aflate in
patrimoniul institutiilor publice, cu modificarile si completirile ulterioare.

« OMFP nr. 1487/2003 aprobarea Normele metodologice privind reevaluarea si
amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice, cu
modificérile i completirile ulterioare.

 LEGE nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active

corporale gi necorporale, republicatd, cu modificarile gi completarile
ulterioare.

¢ H.G. nr. 909/1997 aprobarea Normelor metodologice privind amortizarea
capitalului imobilizat in active corporale gi necorporale, republicata, cu
modificérile si completirile ulterioare.

¢ H.G. nr 841/2005 privind procedurile de transmitere fara plata gi de
valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice.

¢ Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si

raspunderea in legiturd cu gestionarea bunurilor, cu modificarile si
completirile uilterioare.

* H.G. nr.2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale.

4. DEFINITH $1 ABREVIERI
Prezenta procedura foloseste termenii definiti de SR EN 1SO 9000:2006 -
"Sisteme de management al calitétii. Principii fundamentale gi vocabular.”

. Definitiile i termenii folositi sunt din ORDIN nr. 1.917 din 12 decembrie
2005 (actualizat) pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia.
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-Activele fixe:sunt active detinute de catre institutiile publice in scopul
utilizérii lor pe termen lung. Activele fixe includ activele fixe corporale,
activele fixe necorporale si activele financiare.

- avansuri si active fixe necorporale in curs de executie.

-Amortizarea: valoarea amortizabila reprezinta valoarea contabila a activului

fix ce trebuie inregistrata in mod sistematic pe parcursul duratei de viata
utile.

-Active fixe corporale: Sunt considerate active fixe corporale obiectul sau
complexul de obiecte ce se utilizeaza ca atare si care indeplinesc cumulativ
urmétoarele conditii: au valoare de intrare mai mare decat limita stabilita
prin hotarare a Guvemului gi o durata normala de utilizare mai mare de un an.

Activele fixe corporale cuprind:

- terenuri si amenajéri la terenurti;

- constructii;

- instalatii tehni_ce, mijloace de transport, animale si plantatii;

- mobilier, aparatura birotica, echipamente de protectie a valorilor umane si

materiale gi alte active corporale;

- avansuri si active fixe corporale in curs de executie.

5. DESCRIERE PROCEDURA

5.1. Generéliﬁ;i

Procedura reprezinta pasii ce trebuie urmati in realizarea sarcinilor,
exercitarea competentelor gi stabilirea responsabilitatilor privind
organizarea gi efectuarea inventarierii patrimoniului comunei LIMANU, in
conformitate cu Ordinul nr.2.861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobai'ea
Normelor privind organizarea sgi efectuarea inventarierii elementelor de
natura activelor, datoriilor gi capitalurilor proprii.

5.2. Principii gi reglementari
5.2.1. Principii generale

a)Principiul permanentei metodelor, potrivit caruia modelele si regulile de
evaluare aelementelor de activ gi pasiv inventariate trebuie mentinute,
asigurand comparabilitatea in timp a informatiilor contabile.
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b) Principiul separarii sarcinilor, potrivit caruia din comisiile de inventariere a
bunurilor nu fac parte persoanele care au responsabilititi legate de
administrarea patrimoniului institutiei.

c) Principiul asigurarii competentei, potrivit caruia in comisia de inventariere
vor fi numite numai persoanele care au pregatirea tehnica si economica,

care si le permit identificarea gi evaluarea bunurilor sau valorilor
inventariate.

PROCEDURA OPERATIONALA
INVENTARIEREA PATRIMONIULUI
5.2.2. Reglementari specifice institutiilor publice

a) Bunurile inventariate se evalueaza si se inscriu in listele de inventariere la
valoarea contabila (valoarea de inregistrare).

b) Bunurile constatate lipsa la inventariere se evalueaza gi se inregistreaza
in contabilitate la valoarea contabila.

c) Bunurile imputabile se recupereaza de la persoanele vinovate la valoarea
de inlocuire.

d) Bunurile constatate in plus se evalueaza si se inregistrezé in contabilitate
la costul de achizitie al acestora, sau a pretului pietii.

5.2.4. Reglementari privind membrii Comisiilor de inventariere

a)Numirea ca membri in comisia de inventariere numai a persoanelor care au
pregitirea tehnica gi economica corespunzatoare care le permite
identificarea gi evaluarea bunurilor,

b) Din comisia de inventariere nu pot face parte:
-gestionarul gestiunii inventariate;

-responsabilul de bunuri, care primegte i pastreaza bunuri in cadrul
sarcinilor de serviciu;

-contabilii care au in evidenta gestiunea respectiva sau care tin contul de
evidenta a elementului de activ sau pasiv inventariat;

-ordonatorul de credite, conduciétorul compartimentului financiar-contabil.
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' 5.2.5.Reglementiri privind activitatea Comisiilor de inventariere

a)Lucrérile de inventariere se desfasoara numai in prezenta tuturor
membrilor comisiei de inventariere gi a gestionarului.

b)in cazul lipsei unui membru din comisia de inventariere se solicita numirea
prin dispozitie a unui inlocuitor, iar in cazul neprezentarii gestionarului se
solicit ordonatorului numirea altei persoane care participa la inventariere.

c)Listele de inventariere vor fi semnate, pe fiecare pagina de cétre toti
membrii comisiei si de gestionarul gestiunii, cu mentiunea acestuia, pe
ultima fila a listei, ca toate cantititile au fost stabilite in prezenta sa,
bunurile respective se afla in pastrarea gi raspunderea sa, nu mai are bunuri
care nu au fost supuse inventarierii precum gi faptul ca preturile, cantitatile,

calititile si unititile au fost stabilite in prezenta sa gi nu are obiectiuni de
facut.

5.3.2. Ordonatorul de credite aproba “Dispozitia privind organizarea
inventarierii .

5.3.3. Pregedintele comisiei centrale de inventariere sau persoana delegata

de ordonatorul de credite efectueazia instruirea membrilor comisiilor de
inventariere

5.4. Conditii organizatorice

5.4.1. Gestionarii, responsabilii de bunuri, de valori gi de conturi au obligatia

pregitirii gestiunii in vederea inventarierii.

5.4.2. Compartimentul de achizitii va aproviziona materialele si bunurile
necesare comisiilor de inventariere gi va sista / limita achizitiile la strictul
necesar pe durata desfasurarii actiunii de inventariere.

5.4.3. Resurse necesare
Resurse materiale: institutia efectueaza cheltuieli materiale cu intocmirea

documentelor financiar-contabile in baza carora se asigura evidenta si
raportarea inventarierii patrimoniului.

Resurse umane : salariatii din cadrul primariei care lucreaza in
compartimentele implicate in asigurarea inventarierii patrimoniului.
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5.5. Activitatea Comisiei de inventariere

5.5.1. Comisia de inventariere trebuie sa solicite declaratia scrisa din partea

gestionarului.

5.5.2. Operatiunile de inventariere se vor desfagsura conform OMFP nr.
2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea gi efectuarea

inventarierii elementelor de activ si de pasiv gi a precizarilor primite la
efectuarea instruirii.

5.5.3. Documentele ce se intocmesc cu ocazia inventarierii sunt:

a) liste de inventariere, cod 14.6.12, 14.6.12/a gi 14.6.12/b (6.3), separat
pentru: bunuri apartinand institutiei si pentru bunuri apartinand tertilor;

bunuri depreciate, inutilizabile sau degradate; propuneri pentru scoaterea din
uz a obiectelor de inventar si declasare sau casare ,investitii puse in
functiune total sau partial, cirora nu li s-au intocmit forme de inregistrare ca
imobilizari corporale,lucrari de investititii sistate sau abandonate;

b) situatii analitice distincte;

5.5.4. Comisia de inventariere poate solicita, atunci cand considera necesar,
explicatii scrise de la gestionari gi responsabili de bunuri.

5.5.5. Comisia de inventariere justifica prin note scrise, modalitatile

specifice utilizate pentru determinarea stocurilor faptice de bunuri sau a
lucriérilor executate.

5.5.6. Comisia de inventariere intocmeste gi transmite ordonatorului de

credite, in termen de max. 7 zile de la terminarea actiunii, Procesul verbal de
inventariere.

5.5.7. Listele de inventariere, situatiile analitice si procesele verbale de
inventariere reprezinta documente contabile justificative pentru inregistrari
in Registrul - inventar, cod 14.1.2.
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5.6.2.Pentru desfagurarea corespunzatoare a inventarierii este indicat, daca
este posibil, sa se sisteze operatiunile de intrare - iegire a bunurilor supuse
inventarierii, luandu-se din timp masurile corespunzatoare pentru a nu se
stanjeni procesul normal de livrare sau de primire a bunurilor.Daca
operatiunile de aprovizionare - livrare a bunurilor nu pot fi suspendate,
timpul inventarierii sau din care se pot expedia la client, operatiunile
respectiveefectuindu-se numai in prezenta comisiei de inventariere, care va
mentiona pe documentele respective "primit in timpul inventarierii” sau
=eliberat in timpulinventarierii”, dupa caz, in scopul evitarii inventarierii
duble sau a omisiunilor.

5.6.4. Inventarierea terenurilor se efectueaza pe baza documentelor care
atesta dreptul de proprietate al acestora gi a altor documente, potrivit legii.

Cladirile se inventariaza prin identificarea lor pe baza titlurilor de proprietate
gi a dosarului tehnic al acestora.

Constructiile si echipamentele speciale cum sunt: retelele de energie
electrici, termici,gaze, apa, canal, telecomunicatii, ciile ferate gi altele
similare se inventariaza potrivitregulilor stabilite de detinitorii acestora.

Imobilizirile corporale care in perioada inventarierii se afla in afara entitatii

(autovehicule etc.), plecate in cursa de lunga durata, maginile de forta si
utilajele energetice, maginile, utilajele gi instalatiile de lucru, aparatele si
instalatiile de masurare,control si reglare gi mijloacele de transport date
pentru reparatii in afara entitatii seinventariaza inaintea iegirii lor temporare
din gestiunea entititii sau prin confirmare scrisiprimita de la entitatea unde
acestea se gasesc, potrivit procedurilor proprii aprobate.

5.6.5. in listele de inventariere a imobilizéarilor necorporale gi corporale,
aflate in curs deexecutie, se mentioneaza pentru fiecare obiect in parte, pe
baza constatirii la fata locului:denumirea obiectului ¢i valoarea determinata
potrivit stadiului de executie, pe bazavalorii din documentatia existenta
(devize), precum gi in functie de volumul lucririlorrealizate la data
inventarierii. Materialele gi utilajele primite de la beneficiari pentrumontaj gi
neincorporate in lucrari se inventariaza separat.

5.6.6. Investitiile puse in functiune total sau partial, carora nu li s-au
intocmit formele deinregistrare ca imobilizari corporale, se inscriu in liste de
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inventariere distincte. Deasemenea, lucrérile de investitii care nu se mai
executi, fiind sistate sau abandonate, se inscriu in liste de inventariere
distincte, mentionandu-se cauzele sistarii sau abandonarii,aprobarea de
sistare ori abandonare si masurile ce se propun in legitura cu aceste lucrari.

5.6.7.Stabilirea stocurilor faptice se face prin numérare, cantarire, masurare
sau cubare,dupa caz.

5.6.8. Bunurile din domeniul public al statului gi al unitatilor administrativ-
teritoriale, date in administrare, concesionate sau inchiriate institutiilor

publice, se inventariaza si se inscriu in listele de inventariere distincte in
cadrul acestor unitati.

5.6.9. Bunurile existente in entitate gi apartinand altor entitati (inchiriate, in
leasing, in concesiune, in administrare, in c_ustodie etc.) se inventariaza gi se
inscriu in liste de inventariere distincte.

5.6.10. Inventarierea lucrarilor de modemizare nefinalizate sau de reparatii
ale cladirilor, instalatiilor, maginilor, utilajelor, mijloacelor de transport si ale
altor bunuri se face prin verificarea la fata locului a stadiului fizic al
lucriérilor. Astfel de lucriri se consemneaza intr-o lista de inventariere
distincti, in care se indici denumirea obiectului supus modemizarii sau

reparatiei si valoarea determinata potrivit costului de deviz gi celui efectiv al
lucrarilor executate.

5.7. Derularea operatiunilor si actiunile activitatii

Data la care se va efectua inventarierea gi perioada de desfagurare a
inventarierii vor fi stabilite prin Dispozitie a primarului.

Determinarea stocurilor faptice se face astfel incat sa se evite omiterea ori
inventarierea de doua sau de mai multe ori a aceloragi bunuri.

Toate bunurile inventariate se inscriu in liste de inventariere distincte,
pentru domeniul public si privat al institutiei, pe locuri de depozitare, pe

gestiuni si pe categorii de bunuri (mijloace fixe, obiecte de inventar,
materiale).

Listele de inventariere se completeaza prin inscrierea cu cerneala sau pix,
fara spatii libere gi fara gtersaturi, a valorilor inventariate, in urma verificarii
existentei fizice a fiecarui bun inventariat si se semneaza pe fiecare fila de
catre membrii comisiei de inventariere gi de catre gestionar.
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in cazul gestiunilor colective (cu mai multi gestionari), listele de
inventariere se semneaza de citre toti gestionarii.

Comisiile de inventariere predau compartimentului Contabilitate Listele de
inventariere pentru inscrierea soldurilor scriptice din evidenta contabila.

Listele de inventariere completate cu soldurile scriptice vor fi restituite

comisiilor de inventariere pentru analiza si stabilire a rezuitatelor
inventarierii.

PROCEDURA OPERA]'IONALA
INVENTARIEREA PATRIMONIULUI
Inventarierea ACTIVELOR FIXE NECORPORALE consta in:

a)identificarea faptica a activelor, in baza documentelor prin care se atesta
dreptul deproprietate, existenta gi apartenenta la unitatea detinatoare;

Inventarierea ACTIVELOR FIXE CORPORALE consta in:

a)identificarea faptica a activelor, in baza documentelor prin care se atesta
dreptul deproprietate,schitelor de amplasament gi a dosarelor tehnice;

b)determinarea gradului de utilitate si de depreciere prin stabilirea
urmétoarelor stari :

deteriorarii fizice a activului;
bunul va fi inutilizabil sau trebuie cedat;

exista o decizie de oprire a constructiei unui activ inainte de terminare sau
punere infunctiune;

performanta sa in furnizarea serviciilor este inferioara celei preconizate;
modificiri de tehnologie sau legisiatie in domeniu.

Inventarierea IMOBILIZARILOR CORPORALE $1| NECORPORALE iN CURS DE
EXECUTIE consta in:

a)verificarea conformititii documentatei existente;
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b)evaluarea, stadiului fizic al fiecarui obiect in parte,la data inventarierii, pe
baza documentatiei gi a lucririlor efectiv constatate la fata locului; '

c)stabilirea cauzelor care au condus la existenta unor investitii sistate sau
abandonate.

Inventarierea STOCURILOR constain:

a)determinarea stocurilor faptice prin numarare, cantéarire, transvazare $i
masurare saucubare,dupa caz;

c)materialele de natura obiectelor de inventar in folosinta, inventariate pe
fiecare persoani, se centralizeaza i se compara cu datele din evidenta
tehnico-operativi,precum gi cu datele din evidenta contabila.

d)pentru bunurile aflate la terti, comisia de inventariere verifica:

existenta si conformitatea documentelor de predare - primire gi de livrare ;
intocmeste listele de inventariere, iar persoana care gestioneaza contul :
intocmegte gi transmite 'tergilor cererile de confirmare.

Inventarierea CONTURILOR IN AFARA BILANTULUI consta in:

a) bunuri gi vaI6ﬁ=

identificarea bunurilor in baza specificatiilor din actelor de predare-primire §i
a documentelor de livrare;

evaluarea utilititii bunurilor respéctive;

consemnarea in listele de inventariere a denumirii tertului, nr. i data
documentului de predare-primire si ale documentului de livrare, denumirea
bunurilor si valoarea, iarpersoana care gestioneazé contul:

transmite tertilor listele de inventariere pentru confirmare, gi

atageaza confirmirile primite la listele de inventariere.

Listele de inventariere se semneazi pe fiecare fila de citre presedintele gi
membrii

comisiei de inventariere, de catre gestionar, precum gi de citre specialigtii
solicitati de



5.8. Rezultatele inventarierii i valorificarea acestora

5.8.1. Rezultatele inventarierii se stabilesc prin compararea datelor
constatate faptic giinscrise in listele de inventariere cu cele din evidenta
tehnico-operativa (figele de magazie) si din contabilitate.

5.8.2. inainte de stabilirea rezultatelor inventarierii se procedeaza la o
analiza a tuturor stocurilor inscrise in figele de magazie si a soldurilor din
contabilitate pentru bunurile inventariate.Erorile descoperite cu aceasta
ocazie trebuie corectate operativ, dupa care seprocedeaza la stabilirea
rezultatelor inventarieril prin confruntarea cantititilorconsemnate in listele
de inventariere cu evidenta tehnico - operativa pentru fiecare pozitie.

5.8.3. Pentru toate plusurile, lipsurile gi deprecierile constatate la bunuri,
comisia de inventariere solicita explicatii scrise de la persoanele care au

raspunderea gestiondrii bunurilor.

Pe baza explicatiilor priniite si a documentelor analizate, comisia de
inventarierestabilegte natura lipsurilor, pierderilor, pagubelor gi deprecierilor
constatate, precum ginatura plusurilor, propunéand, in conformitate cu
dispozitiile legale, modul de regularizarea diferentelor dintre datele din
contabilitate gi cele faptice, rezuitate in urma inventarierii.

in situatia constatarii unor plusuri in gestiune, bunurile constatate in plus se
evalueazila costul de achizitie al acestora,in functie de pretul pietei la data
constatirii sau de costulde achizitie al bunurilor similare.

Bunurile constatate lipsa la inventariere se evalueaza la valoarea
contabili.in situatia constatirii unor lipsuri imputabile in gestiune,

ordonatorul de credite trebuie sa impute persoanelor vinovate bunurile lipsa
la valoarea lor de inlocuire.

Valoarea de inlocuire este costul de achizitie al unui bun cu caracteristici si
grad deuzura similare celui lipsa in gestiune la data constatarii pagubei,care
va cuprinde pretul decumpirare practicat pe piati, la care se adauga taxele
nerecuperabile, inclusiv TVA,cheltuielile de transport, aprovizionare gi alte
cheltuieli, accesorii necesare pentru punereain stare de utilitate sau pentru
intrarea in gestiune a bunului respectiv. in cazul bunurilor constatate lipsa,
ce urmeaza a fi imputate, care nu pot fi cumpéarate de pe piata, valoarea

de imputare se stabilegte de catre o comisie formata din specialigti in
domeniul respectiv.

nn



O

5.8.4. Rezultatele inventarierii se inscriu de comisia de inventariere intr-un
Procesverbalprivind rezultatele inventarierii care trebuie sa contina in
principal, urmitoareleelemente:

- data intocmirii,

- numele $i prenumele membrilor comisiei de inventariere;
- numirul gi data deciziei de numire a comisiei de inventariere;

- gestiunea inventariata;

- data inceperii §i terminérii operatiunii de inventariere;

- rezultatele inventarierii;

- concluziile gi propunerile comisiei cu privire la cauzele plusurilor gi ale
lipsurilorconstatate gi la persoanele vinovate,

- propuneri de mésuri in legatura cu acestea;
- propuneri de scoatere din functiune a imobilizarilor corporale,

- propuneri de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar
si declasare sau casare a unor stocuri;

- constatiri privind pastrarea, depozitarea, conservarea, asigurarea
integritatii bunurilor din gestiune, precum gi alte aspecte legate de

activitatea gestiunii inventariate.

5.8.5. Propunerile cuprinse in Procesul - verbal al comisiilor de inventariere
se prezinta Comisiei centrale in termen de 7 zile lucritoare de la data
incheierii operatiunilor de inventariere.

Rezultatele gi propunerile comisiilor de inventariere sunt consemnate si
centralizate de citre Comisia centrali intr-un Proces - verbal gi supus
aprobarii Consiliului Local.

Acesta, decide asupra solutionarii propunerilor ficute, cu respectarea
dispozitiilor legale. 5.8.6."Registrul-inventar™ (cod 14-1-2) este un document
contabil obligatoriu in care se inscriu rezultatele inventarierii elementelor de
natura activelor, datoriilor gi capitalurilor proprii, grupate dupa natura lor,
conform posturilor din bilant.

Completarea registrului-inventar se efectueazia in momentul in care se
stabilesc
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soldurile tuturor conturilor bilantiere, inclusiv cele aferente impozitului pe
profit, siajustarile pentru depreciere sau pierdere de valoare, dupa caz

5.8.7. Rezultatele inventarierii se inregistreaza in evidenta tehnico -
operativa in termen de cel mult 7 zile lucritoare de la data aprobarii
procesului-verbal de inventariere de citre ordonatorul de credite.

6. RESPONSABILITATI

6.1. Ordonatorul de credite

6.1.1 Numeste, prin dispozitie scrisa, comisiile de inventariere.
6.1.2. Raspunde de organizarea lucrarilor de inventariere.

6.1.3. Raspunde de organizarea activitatilor privind urmérirea gi recuperarea
lipsurilor gi pagubelor constatate.

6.2. Responsabilii activitatilor financiar contabile (gef compartiment

contabilitate gi inspector, conform organigramei gi atributiilor specifice din
figa postului)

6.2.1. Raspund de inregistrarea in evidenta contabila a rezultatelor
inventarierii.

6.2.2. Raspund de evidentierea in contabilitate, a pagubelor constatate la

inventariere, in conturi analitice distincte , iar in cadrul acestora, pe fiecare
debitor.

6.2.3. Raspund de efectuarea inregistrarilor in Registrul-inventar.

6.2.4. Riaspund de cuprinderea rezultatelor inventarierii in situatiile
financiare intocmite pentru exercitiul financiar respectiv.

6.3. Membrii Comisiilor de inventariere i ai Comisiei Centrale
6.3.1. Raspund de efectuarea la timp a lucrarilor de inventariere .

6.3.2. Raspund de respectarea prevederilor OMFP nr. 2.861/2009 - pentru
aprobarea Normelor privind organizarea gi efectuarea inventarierii
elementelor de activ gi de pasiv.

6.3.3. Atributiile comisiei de inventariere:

(1)Luarea declaratiei scrise de la gestionar;
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(2)identificarea tuturor locurilor (incaperilor) in care pot fi depozitate bunuri
de natura celor supuse inventarierii gi aplicarea sigiliilor in situatia in care
existid mai multe cii de acces intr-un spatiu de depozitare;

(4)Sa controleze daca toate instrumentele gi aparatele de mésura au fost
verificate, etalonate gi sunt in stare de functionare;

(7)Prezentarea listelor de inventar persoanei imputemicite din
compartimentul financiarcontabilitate, pentru certificarea continutului

(calcularea diferentelor valorice, exactitatea soldului scriptic, exactitatea
calculelor efectuate).

6.4. $efii compartimentelor de specialitate

6.4.1. Raspund de asigurarea conditiilor organiiatorice necesare participarii
la inventariere a personalului subordonat.

6.4.2. Riaspund de solutionarea propunerilor gi recomandarilor comisiei de
inventariere.

6.5. Gestionarii gi responsabilii de bunuri

6.5.1. Raspund de corectitudinea informatiilor gi datelor furnizate comisiei de
inventariere.

~ 6.5.2. Raspund de buna gestiune a bunurilor gi valorilor incredintate.

6.5.3. Atributiile gestionarilor pentru pregéatirea gestiunii in vederea
inventarierii:

- Aranjarea bunurilor pe sortotipodimensiuni;
- Codificarea tuturor bunurilor si etichetarea de raft;
- Inscriptionarea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar;

- Confruntarea datelor din evidenta contabila cu cele din evidenta tehnico-
operativa a gestiunii.

6.6. Activitatea compartimentului contabilitate

6.6.1. Calculeaza diferentele valorice i semneaza listele de inventar pentru

exactitatea soldului scriptic precum si pentru exactitatea calculelor
efectuate.
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6.6.4. inregistreaza in evidenta contabila analitica rezultatele inventarierii
gestiunilor de bunuri in termen de cel mult 3 zile de la data aprobarii
procesului verbal.

6.6.5. inregistreaza in Registrul-inventar, intr-o formé recapitulativa,
elementele inventariate dupi natura lor, suficient de detaliate pentru a putea
justifica continutul fiecarui post al bilantului.Registrul - inventar se
completeazi pe baza inventarierii faptice a fiecarui cont de activ gi de pasiv.
Elementele de activ gi de pasiv inscrise in Registrul - inventar au la baza

listele de inventariere, situatiile nominale sau alte documente care justifica
continutul acestora.

6.6.6. Arhiveaza procesele-verbale de inventariere, listele de inventariere si

orice alte documente anexe intocmite pentru justificarea constatarilor gi
propunerilor.

COMISIA DE INVENTARIERE
1.Ontica Ionela — administrator CONTICA TRADE EXPERT SRL
2.Sener Seividan - presedinte

3.Dragan Dan Angelica - membru \
4Macovei Dorina -membru )

7..Soium Murat - membru%————a

COMISIA CENTRALA

1.Petrache Antonia Loren:
2.Chetreanu Eva -inspector

3.0sman Elmaz
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