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Primiria comunei Limanu organizeazi concurs de promovare la sediul din str.
Castanului, nr. 32, Limanu, judetul Constanta, in data de 03 decembrie 2019 ora 10% —
proba scrisd §i in data de 05 decembrie 2019 ora 10% — proba interviu, pentru ocuparea
prin concurs/examen a functiei publice vacante :

e Secretar general al comunei Limanu

Conditii de desfisurare a concursului/examenului;

Data limitad de depunere a dosarelor: 20.11.2019 ora 16%, la Primiria comunei Limanu, str.
Castanului, nr. 32, Limanu.

Data de organizare a concursului/examenului proba scrisd 03.12.2019 ora 102, la Primiria
comunei Limanu, str. Castanului, nr. 32, Limanu, interviul pentru candidatii declarati admisi,
05.12.2019 ora 10%, la Primdria comunei Limanu, str. Castanului, nr. 32, Limanu.

Detalii privind concursul se pot obtine la sediul Primdriei comunei Limanu sau la telefon
0241/858204.

Conditii de participare la concurs/examen de promovare pentru ocuparea
functiei :

® Secretar general al comunei Limanu

- 53 a1ba studi universitare de licenté absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd
in domeniul stiintelor juridice ,administrative sau stiinte politice;

- s fie absolvent cu diploma al studiilor universitare de master in domeniul
administra{iei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocupirii
functiei publice;

- sa fie numit intr-o functie publica din clasa [;

- 5 aibd o vechime minima de 5 ani in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice;

- 53 nu aiba in cazierul administrativ o sanctiune disciplinara neradiata in conditiile
Codului administrativ



e Dosarul de concurs

in vederea participirii la concurs, in perioada 01.11.2019 pana pe data de
20.11.2019, candidatii depun dosarul de concurs, care va confine in mod obligatoriu:

a)formularul de inscriere ;

b)curriculum vitae, modelul comun european;

c)copia actului de identitate;

d)copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea unor
specializari gi perfectionari;

e)copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domentul administratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupi caz;
f)copia carnetului de munca g1 dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucraté, care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare
ocupdrii functiei publice;

g)copia adeverintei care atesti starea de sdnatate corespunzitoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

h)copia adeverintei care atestd starea de sdnatate corespunzitoare pentru efort fizic, in cazul
functiilor publice pentru a cdror ocupare este necesaré indeplinirea unor conditii specifice
care implica efort fizic §i se testeazi prin proba suplimentari,

i)cazierul judiciar;

J)declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calitétii de
lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Modelul orientativ al adeveriniei mentionate la alin. (1) lit. f) este prevazut in anexa nr. 2D la
H.G. 611/2008 .Adeverintele care au un alt format trebuie sd cuprindi elemente similare
celor prevazute in anexa nr. 2D si din care sd rezulte cel putin urmaitoarele informatii:
functia/functiile  ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea
acesteia/acestora, temeiul legal al desfagurdrii activititii, vechimea in muncid acumulata,
precum si vechimea in specialitatea studiilor.

Adeverin{a care atesta starea de sdndtate confine, in clar, numérul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatétii Publice.

Copiile de pe actele mentionate mai sus, se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de cétre secretarul
comisiei de concurs, cu exceptia documentului previzut la lit. ¢), care se poate transmite i in
format electronic, la adresa de e-mail resurseumane@primarialimanu.ro

Documentul previzut la lit. i) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In acest
caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de a completa dosarul de
concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasuririi concursului, dar nu mai
tarziu de data §i ora organizirii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de
numire. .

Formularul de inscriere prevazut la lit.a) se pune la dispozitie candidatilor de catre autoritatea
sau institutia publica organizatoare a concursului din oficiu.



Bibliografie:

e Secretar general al comunei Limanu

CONSTITUTIA ROMANIEI, republicati ,
OUG 57/2019 privind Codul administrativ,
LEGE nr. 544 /2001 privind liberul acces Ia informatiile de interes public

LEGE nr.52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publici -

Republicati

e ORDONANTA nr. 27 din 30 ianuarie 2002 privind reglementarea activititii de
solutionare a petitiilor

¢ LEGEA nr. 554 din 2 decembrie 2004 a contenciosului administrativ

e LEGEA 53/2003 privind CODUL MUNCII, republicare.

e LEGEA 287/2009 privind Codul Civil, republicare.

Atributii principale ale functiei

Secretarul general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale indeplineste, in
conditiile legii, urmatoarele atributii:

a)avizeazi proiectele de hotirari §i contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primarului,
respectiv ale presedintelunr consiliului judetean, hotararile consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean, dupa caz,

b)participa la sedintele consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

c)asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si
primar, respectiv consiliul judefean §i presedintele acestuia, precum si intre acestia si prefect;
d)coordoneaza organizarea arhivei §i evidenta statisticd a hotararilor consiltului local si a
dispozitiilor primarului, respectiv a hotararilor consiliului judetean si a dispozitiilor
presedintelui consiliului judetean;

€)asigurd transparenfa §i comunicarea citre autoritatile, institugiile publice si persoanele
interesate a actelor previzute la lit. a);

flasigurd procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si
efectuarea lucririlor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al
sedintelor consiliului local, respectiv ale consiliului judetean, si redactarea hotararilor
consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

glasigurd pregétirea lucrdrilor supuse dezbaterit consiliului local, respectiv a consiliului
Jjudetean, si comisitlor de specialitate ale acestuia;

h)poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire
la asociatnl §i fundatii, aprobatd cu modificari si completiri prin Legea nr. 246/2005, cu
modificarile si completarile ulterioare, actul constitutiv $1 statutul asociatiilor de dezvoltare
intercomunitard din care face parte unitatea administrativ-teritoriald in cadrul cireia
functioneaza;

)poate propune primarului, respectiv presedintelui consiliului judetean inscrierea unor
probleme in proiectul ordinii de zi a gedintelor ordinare ale consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean;

j)efectueaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului local, respectiv
ale consiliului judetean a consilierilor locali, respectiv a consilierilor judeteni;



k)numdrad voturile i consemneazd rezultatul votédrii, pe care il prezintd presedintelui de
sedintd, respectiv presedintelui consiliului judetean sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al
acestuia;

Dinformeaza pregedintele de sedintd, respectiv presedintele consiliului judetean sau, dupa caz,
inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul §i la majoritatea necesare pentru
adoptarea fiecarei hotarari a consiliului local, respectiv a consiliului judetean;

m)asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora;

njurmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarani ale consiliutui local, respectiv ale
consiliului judetean sa nu ia parte consilierii locali sau consilierii judeteni care se incadreaza
in dispozitiile art. 228 alin. (2); informeazi presedintele de sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorul
de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii §i face cunoscute sanctiunile prevazute de
lege in asemenea cazuri;

o)certificdi conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale;

palte atribufii prevazute de lege sau insdrcindri date prin acte administrative de consiliul
local, de primar, de consiliul judetean sau de presedintele consiliului judetean, dupa caz.

Detalii privind concursul se pot obtine la sediul Primariei comunei Limanu, compartiment
Resurse Umane, sau la telefon 0241/858204, persoana de contact -Rusu Elena.
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